
 

Instructions pour la saisie des images du concours 
 
Au concours peuvent être soumises des images numériques et imprimées. Pour ceci les trois 
étapes suivantes sont nécessaires : 
 
1. Saisie des données (images numériques + imprimées) pour l'organisation du jury. 
2. Transfert de toutes les images (numériques et digitales) pour la production du livre photo annuel 
 et pour avoir des fichiers de bonne qualité pour le jury des images digitales. 
3. Envoi des images imprimées par la poste pour le jugement des images imprimées.  
 
La procédure de l'étape 1 et 2 est décrite ci-dessous.  
Les spécifications pour l’étape 3 sont décrites dans l’appel au concours 
(https://photosuisse.net/fr/download/).  
 
 
Inscription      (Clubs et membres individuels)  
 
Un représentant par club et tous les membres individuelles peuvent enregistrer des photos pour le 
concours. 
 
Sur le site https://photosuisse.net/fr/, cliquez sur Concours > Gestion des images pour les 
concours > Enregistrer des photos 
 
Pour pouvoir enregistrer des images sur la page de saisie des images, vous avez besoin 
d'un mot de passe valide. 
 
Si vous n‘avez pas encore un mot de passe, cliquez sur "Demander d’accès" dans la section "Gestion 
des images pour les concours". Cet accès sera seulement donné à un représentatnt par club (qui srea 
en charge pour la gestion des images pour tous les membres de son club) ou aux membres individuels. 
 
https://photosuisse.net/fr/wettbewerbsbilder-management/ 
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Login 
 
Pour des raisons de sécurité, 2 logins sont nécessaires : 
 
1. Login général – ceci vous donnera accès à la zone protégée.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Premier login 
 
 
2. Login personnel (membre du club ou individuel) – ceci vous donne accès à la base de données. 
 

 
 Deuxième login 
 
 
Après le login vous arrivez sur la page d'accueil. Elle indique à gauche en gris clair votre nom et si 
vous êtes enregistré via votre club (nom du club) ou comme membre individuel.  
 
La sasie des images pour le concours est principalement en allemand, nous vous expliquons dans ce 
document en français comment il faut procéder pour l’enregistrement des images.  
 
Pour l’enregistrement de photos, merci de tenir compte du règlement du concours et des 
spécifications indiquées dans l’appel au concours. Ces deux documents sont disponibles dans la 
section „Download“ de notre page internet (https://photosuisse.net/fr/download/) (cf. tout en bas de la 
page).  
 
La définition de la photographie de nature (Nature Trophy, tous les deux ans seulement) est spécifiée 
dans le règlement du concours.  
 
Il est possible que lors de l’enregistrement de photos vous choissisez par erreur la mauvaise rubrique 
(FI, FB, FP, SWI, SWB, SWP, TRO). Malheureusement il n’est pas possible de la changer en éditamt 
l’entrée. Dans ce cas, veuillez s.v.p. deleter l’entrée correspondante et recommencer la saisie.  
 
Lors de la saisie des titres des photos, merci d’éviter les caractères spécifiques comme ^ ou `. La 
raison est que l’application utilise certians de ces caractères comme caractères de commande. Si 
vous utilisez un de ces caractères, votre la saisie ne sera pas sauvegardée. Vous pouvez utiliser les 
caractères é, è, à, ê sans problème. Pour utiliser un apostrophe allez dans un document de texte (e.g. 
Word), et sélectionnez l’apostrophe vertical ' (e.g. en passant par Insérer -> Symbole et en choissisant 
l’apostrophe vertical dans la liste). Ensuite vous pouvez le copier-coller dans le champs de titre 
d‘image. Si ensuite votre saisie est savegardée, vous avez choisi le bon caractère. Nous sommes 
désolé pour cette complication pour la saisie des titres en français.  
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Startseite = Page d'accueil 
 
 

 
Page d'acceuil 

 
Dans la colonne à gauche se situe le menu de navigation, les informations associées 
s’affichent à droite.  

 
La navigation consiste de: 

 
- Startseite  = Page d’acceuil -> retour à la page d‘acceuil 
- Ausloggen = se deconnecter 
- Mitglieder Club = Membres du club. Si vous êtes connecté via votre club, cette liste vous  

 affiche les noms des membres de votre club qui sont enregistrées chez  
 PHOTOSUISSE. Si vous êtes enregistré comme membre individuel vous  
 voyez votre nom.  

- Bilder Club = Images du club. Images de vos membres du club / du membre individuel 
- Reports Club = Rapports. Page pour faire les rapports / imprimer des étiquettes  
- Passwort ändern = changer le mot de passe 
-  
- Eingeloggt als: Affiche le nom du club / prénom et nom du membre individuel 

 
Le différents menus de navigation (en couleurs) sont expliqués sur les pages suivantes.  
 
  



 

 
Mitglieder Club = Membres du club 
 
Cette liste montre tous les membres de votre club qui sont enregistrés chez PHOTOSUISSE et 
pour lesquels vous pouvez saisir des images. Attention, vous ne pouvez pas modifier la liste 
membres dans cette application.  
Comme mebre individuel vous voyez votre propre nom. 
 

 
Membres du club 
 
S’il manquent des membres dans cette liste, veuillez s.v.p. contacter notre responsable Informatique.  
 
 
Bilder Club = Images du club 
 
En vous connectant pour la première fois, la liste de votre club / membre individuel sera vide.      
Si vous avez déjà enregistré des images, celles-ci apparaîtront sur la partie droite.  
 
Si vous souhaitez ajouter l’image d’un membre sur la liste, cliquez sur le bouton  
 
La fenêtre suivante s'ouvrira: 
 

 
Fenêtre de saisie d‘images 
 
 



 

id  Code id généré automatiquement. Il ne peut pas être modifié. 
Club  Nom du club pour lequel vous êtes connecté. Il ne peut pas être changé.  
wettbewerb  Seul le code du concours actuel est affiché. Il ne peut pas être modifié. 
 
sparte (catégorie) Choisissez, si vous voulez enregistrer une image imprimée 

(FB/SWB), une image projetée (FI/SWI), ou un portfolio 
(FP/SWP). La liste des abbreviations des catégories est 
indiquée ci-dessous.  
Veuillez prendre note du nombre maximum d'images par 
catégorie.  

 
    FB = image en couleur imprimée 
    SWB = image en noir&blanc imprimée 
    FI = image en couleur projetée 
    SWI = image en noir&blanc projetée 
    FP = portfolio en couleur 
    SWP = portfolio en noir&blanc 
    TRO = photo Nature Trophy (tous les 2 ans seulement) 

 
PersID  Choissisez ici l’auteur de la photo que vous voulez enregistrer.  
  Le membre doit être enregistré chez PHOTOSUISSE (cf.  
  menu Membre du club ci-dessus).  
bildtitel  Entrez ici le titre de l’image. Un maximum de 26 caractères (y compris  
  les espaces) est à disposition. 
 
bildnummer  Un numéro d’image arbitraire est généré automatiquement. -> Ce numéro doit être  
  indiqué (avec le titre) au verso des photos imprimées et servira comme référence pour  
  le jury 
eingabedatum  Date de la saisie de l‘image. 
user  Nom de l‘utilisateur 
letztemutation  Affiche la date de la dernière modification 
letzteruser  Affiche le dernier utilisateur 
hochgeladen  Affiche le nom orgiginal du fichier qui a été téléchargé 
hochgeladen_dat  Affiche la date à laquelle le fichier a été téléchargé 
Datei_WBM  Affiche le nom du fichier téléchargé dans le système, selon la formatation indiquée 
  dans l’appel au concours 
  Numéro d‘image_Nom_Prénom_Titre d‘image.tif 

 
Les champs marqués en vert doivent être remplis. Les champs en noir affichent des informations qui ne 
peuvent pas être modifiés.  
 

Si toutes les données sont saisies, cliquez sur la touche.  (sauvegarder) 

Vous pouvez annuler votre saisie avec la touche  
qui annule les données. 
 
Images de tous les membres du club: 

 
Liste des images saisies 
 
 



 

Sur la liste apparaissent: 
− L‘auteur 
− le code du concours actuel p.ex. (0801 = premier concours en 2008) 

− la catégorie pour laquelle l’image a été enregistrée (merci de bien vouloir vérifier qu’elle est correcte) 
− le numéro de l‘image 
− le titre 
− la date et l’heure de la saisie 
 
Cliquez sur « edit » pour changer les informations de cette image (seul la mauvaise attribution de 
catégorie ne peut plus être édité, cf. ci-dessus). Un clic sur « delete » supprime l'entrée après une 
demande de confirmation. Cliquer sur le bouton « Bild hinzufügen » permet de rajouter une autre 
image.  
 
Cliquez sur « upload », pour télécharger l’image dans le système de gestion.  
 
Pour des images individuelles (FI, FB, SWI, SWB ou TRO) la fenêtre suivant apparaît: 
 

 
Téléchargement d’images individuelles 
 
Pour des portfolios (FP, SWP) la fenêtre suivant apparaît: 
 

 
Téléchargement de portfolios 



 

 
L'affichage mentionne en haut l'auteur de l'image saisie précédemment, le concours, la catégorie de 
l'image, le titre de l'image et le numéro de l'image généré automatiquement.  
 

Avec le bouton  (chercher...) vous sélectionnez la photo que vous voulez télécharger sur 
votre ordinateur.  
 

Avec le bouton  (téléchargement de l’image) vous téléchargez l’image dans le système de 
gestion d’image du concours.  
 
Dans le cas des portfolios vous devez d’abord télécharger la première photo, les autres photos peuvent 
ensuite être téléchargées une à une dans l'ordre de votre choix.  
 
Une fois le téléchargement réussi, le texte suivant apparaît : "Hochladen war erfolgreich“ (le 
téléchargement a réussi) ainsi que le nom du fichier téléchargé.  
 
Attention : selon le règlement du concours, seules les images au format tif peuvent être téléchargées. 
 
« Zurück zur Übersicht » vous amène de nouveau sur la page avec la liste des images enregistrées.  
 
Les images et les portfolios téléchargés avec succès sont affichés en noir dans la liste des images avec 
"uploaded" (image unique) ou "up : 1,2,3,4,5" (portfolios). Les images non téléchargées sont affichées 
avec "---".  
 

 
 
Si vous cliquez sur « show » l’image téléchargée est affichée avec toutes les informations (auteur, code 
concours, catégorie, n° d’image, titre).  
 

 
Affichage d’une image téléchargée 
 
  



 

 
Reports Club = Rapports clubs 
 

 
Différents rapports / listes 
 
Si vous cliquez sur « PDF erstellen » (en haut) vous pouvez générer une liste des membres du club 
en format pdf, si vous cliquez sur « PDF erstellen » (en bas) vous pouvez générer la liste des 
photos enregistrées pour le concours en format pdf. Vous pouvez ensuite imprimer ou enregistrer 
ce fichier sur votre ordinateur. En choissisant « CSV erstellen » vous pouvez voir et sauvegarder 
une liste tabulaire. 
 
IMPORTANT ! Veuillez joindre la liste imprimée des photos enregistrés à l'envoi postal des photos 
imprimées et des portfolios que vous envoyez au responsable du concours de PHOTOSUISSE ! 
 

 
Générer la liste des photos enregistrées (à joindre à l’envoi postal) 
 
POur imprimer la liste, cliquez sur « PDF erstellen » (encerclé en bleu) 
 

Ensuite, dans la fenêtre suivante cliquez  (ouvrir) et imprimez la liste. 
 
 
Veuillez noter que toutes les images imprimées doivent être munies d'un numéro d'image et 
d'un titre au dos. Les étiquettes correspondantes peuvent être créées et imprimées à l'aide du 
programme de gestion des images.  



 

 
Il est possible d'imprimer des étiquettes pour les images imprimées. Actuellement, 3 formats sont 
disponibles. Les pdf peuvent être imprimés sur des étiquettes adhésives correspondantes ou sur du 
papier simple et être ensuite collés au dos des images imprimées.  
 

 
Imprimer des étiquettes 
 
Les étiquettes découpées et collées avec du ruban adhésif sont également tolérées. L'étiquette doit 
être apposée au dos des images de manière à ce que le format soit visible (portrait ou paysage). 
Aucune information supplémentaire n'est autorisée en dehors du numéro et du titre de l'image.  
 
Pour toute question concernant l’enregistrement des photos pour le concours n’hésitez pas de 
contacter l’équipe PHOTOSUISSE.  
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